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1 INTRODUCTION 
1.1 PRESENTATION 
Ce tutoriel a pour objectif d’accompagner les utilisateurs dans la prise en main de la 
plateforme officielle d’inscription et de gestion des compétitions d’escalade, mise en 
place par la Fédération française de la montagne et de l’escalade (FFME). 

La plateforme permet notamment : 

→ L’inscription des compétiteurs aux compétitions. 
→ La création et la gestion d’une compétition par les structures organisatrices. 
→ La gestion du scoring et suivi en temps réel des résultats. 
→ L’édition et l’exportation des résultats en fin de compétition. 
→ La gestion financière des compétitions  

(via Lemonway, la plateforme financière partenaire) 
 

1.2 PUBLIC CONCERNE 
Ce guide s’adresse aux profils suivants : 

→ Compétiteurs souhaitant s’inscrire à une compétition individuelle. 
→ Responsables de clubs ou d’associations affiliées inscrivant un ou plusieurs 

athlètes. 
→ Structures organisatrices en charge de la création, de la gestion et du 

déroulement des compétitions. 
→ PDJ, juges et chef ouvreurs, en charge de la saisie des résultats et du bon 

déroulement de l’événement. 
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2 CONNEXION 
2.1 COMPTE MYCOMPET 
Toute personne ayant une licence FFME peut avoir accès à MyCOMPET. 

Un identifiant unique permet de se connecter à toutes les plateformes de la FFME 
(MyFFME, MyCOMPET) 

 

2.2 CONNEXION 
Pour vous connecter, rendez-vous sur la plateforme via ce lien : MyCOMPET 

Vous arrivez sur la portail de connexion : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rentrez vos identifiants et mot de passe, et appuyez sur              pour accéder au 
menu principal de la plateforme. 

 

2.3 ASTUCES 

→ Pour une inscription à une compétition, il est également possible de s’inscrire 
sans se connecter à la plateforme, via le site FFME (Fédération Française de 
la Montagne et de l’Escalade (FFME)) > Escalade > Calendrier. 

→ Si vous avez des difficultés pour vous connecter, veuillez contacter 
competition@ffme.fr, nous vous guiderons pour y parvenir. Dans ce cadre, 
nous avons notamment développé un système de connexion sans mot de 
passe : l’accès se fera alors via le bouton  
(un lien de connexion unique vous sera alors envoyé) 

https://mycompet.ffme.fr/app
https://www.ffme.fr/
https://www.ffme.fr/
mailto:competition@ffme.fr
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3 INSCRIPTION AUX COMPETITIONS 
La plateforme permet aux licenciés FFME, ainsi qu’aux responsables de clubs, 
d’inscrire un ou plusieurs compétiteurs à des événements officiels. 

 

3.1 LE CALENDRIER DES COMPETITIONS 
En vous connectant à MyCOMPET, vous arrivez directement sur la page de 
Calendrier. 

Vous pouvez également y accéder depuis le site FFME (Fédération Française de la 
Montagne et de l’Escalade (FFME)) > Escalade > Calendrier (comme indiqué plus 
haut). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La page liste l’ensemble des compétitions (officielles et promotionnelles) mises en 
ligne à ce jour pour la saison, n’hésitez pas à la consulter régulièrement pour vous 
tenir à jour des nouvelles compétitions disponibles. 

 

 

 

 

 

https://mycompet.ffme.fr/app
https://www.ffme.fr/
https://www.ffme.fr/
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Un ensemble de filtres vous permet de cibler les compétitions pour lesquelles vous 
pouvez concourir : 

→ Pour les compétiteurs de : permet de sélectionner une structure (club, CT, Ligue) 
pour voir l’ensemble des compétitions accessibles à celle-ci. Par défaut, ce filtre est 
réglé sur votre club d’appartenance. 

→ Nature : Open, Coupe, Championnat. 
→ Catégories : de U8 à Veteran. 
→ Discipline : Bloc, Difficulté, Vitesse ou Combiné. 
→ Niveau : Promotionnel, Départemental, Régional, National, Continental, International, 

Sélectif. 
→ Date de la compétition : pour indiquer un créneau de dates. 
→ Nom : permet de retrouver rapidement une compétition via un mot clé du nom. 
→ Ville : permet de retrouver rapidement une compétition via le lieu. 
→ Numéro : permet de retrouver rapidement une compétition si vous connaissez le 

numéro de compétition (ex : 17751). 
 

En fonction des filtres choisis, la liste affichera les compétitions correspondantes. 
Vous retrouverez dans cette liste, le nom, la ville, l’organisateur ainsi que les dates 
d’inscriptions et de compétition. 

 

Un code couleur vous permet de retrouver facilement les compétitions en fonction de 
la discipline et du niveau : 

→ Bloc : promotionnel, départemental, régional, national, sélectif 
→ Difficulté : promotionnel, départemental, régional, national, sélectif 
→ Vitesse : promotionnel, départemental, régional, national, sélectif 
→ Combiné : promotionnel, départemental, régional, national 

 

 

Une fois votre sélection faite, cliquez sur                  pour accéder à la fiche 
compétition. 
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3.2 LA FICHE COMPETITION 
La fiche descriptive d’une compétition rassemble l’ensemble des informations 
disponibles concernant celle-ci. Vous y trouverez à nouveau les dates et lieu de 
compétitions, le programme détaillé, les tarifs, l’affiche et les contacts des 
organisateurs et officiels. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La rubrique « Inscriptions » vous permet de vous inscrire : 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3 S’INSCRIRE 
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En tant que compétiteur : 

→ Pour les licenciés club :  
(à noter qu’à partir du niveau régional, c’est au club de procéder aux inscriptions) 
 

→ Pour les licenciés hors-club :  

Vous serez redirigé vers la page d’inscription : 

 

 

 

 

 

 

 

Indiquez votre nom en majuscule et votre numéro de licence (tout attaché, ex : 
9816288) puis validez. 

Vous êtes redirigé vers la page de paiement : 

 

 

 

 

 

 

 

 

Puis sur le portail bancaire : 
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En tant que responsable compétition de club :                                                                         
(à noter qu’à partir du niveau régional, c’est au club de procéder aux inscriptions)  

Vous êtes redirigé sur la page de sélection de vos compétiteurs : 

 
Sélectionnez vos compétiteurs parmi les différentes catégories concernées, puis 
cliquez sur « suivant ». Vous êtes redirigés vers la page de paiement (voir plus haut). 

 

Vous pouvez consulter vos inscriptions via  

Vous pouvez également consulter la liste des  

 

En tant que juge :  

 

Un pop-up apparaît : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Renseignez votre structure, votre nom, cochez la case stagiaire si vous participez à 
la compétition dans le cadre d’un stage (validant une formation N1, N2, N3) et 
indiquez vos disponibilités. 

Cliquez sur               pour valider votre inscription. 
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En tant que coach :                                                                                                         
(à noter qu’à partir du niveau régional, c’est au club de procéder aux inscriptions)   

Vous êtes redirigés vers la page d’inscription : 

 
Pour pouvoir procéder à l’inscription d’un coach, il faut qu’il soit préalablement inscrit sur les listes nationales de 
coach dans les délais définis (voir site FFME). 
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4 CREATION D’UNE COMPETITION 
Les clubs et structures affiliées à la FFME peuvent initier et publier une compétition 
officielle directement via la plateforme. Cette section détaille l’ensemble des étapes à 
suivre, depuis la création du projet jusqu’à sa publication. 

Pour accéder à la création de compétition, il faut qu’un membre de la structure se 
voit octroyé le profil « Organisateur de compétition » : c’est au président de donner 
ses droits via l’intranet fédéral (vous pouvez également contacter 
competition@ffme.fr pour demander le profil). 

 

4.1 NOUVELLE COMPETITION 

 

4.1.1 ACCES 
Depuis le menu général (= la liste des compétitions), pour créer une nouvelle 
compétition, cliquez sur :  

 

4.1.2 PARAMETRAGE ADMINISTRATIF 
Vous accédez alors à la page de création, en commençant par le paramétrage 
administratif de la compétition, celui-ci rassemble l’ensemble des informations 
essentielles de la compétition : 
(Astuces : Pour modifier la taille des différentes sections et simplifier la navigation, vous pouvez utiliser ctrl + la 
molette de votre souris pour zoomer/dézoomer la page) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:competition@ffme.fr
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→ Informations générales : définit la compétition en cours de création, 
discipline, type de compétition, organisateur et lieu. 
(ce paramétrage est très important et non modifiable par la suite, soyez vigilant à bien suivre les 
instructions données plus bas dans la section 4.1.3)  

→ Dates : définit les horaires généraux et détaillés de la compétition. 
→ Epreuves : définit les catégories et les zones ouvertes à la compétition. 
→ Contraintes qualificatives : permet de mettre en place des options sur la 

participation  
(ex : les 80 premiers inscrits sont acceptés) 

→ Officiels : définit les officiels présents sur la compétition. 
→ Description de la compétition : permet d’ajouter un descriptif détaillé. 
→ Infos + : permet d’ajouter des informations supplémentaires. 
→ Contact : permet d’indiquer les contacts de l’organisateur. 
→ (Département Compétition : permet au département compétition d’ajouter un commentaire au besoin.) 

 

Dans les sections suivantes, nous expliquons comment paramétrer correctement vos 
compétitions : 

 

4.1.3 INFORMATIONS GENERALES 
C’est l’étape cruciale du paramétrage, car vous allez définir dans cet encart le type 
de compétition que vous souhaitez paramétrer. 
Les informations de cette section sont déterminantes pour la compétition créée et ne sont donc pas modifiables 
par la suite, veuillez bien suivre les instructions. Si erreur, il faut prévenir le département compétition à 
competition@ffme.fr et recréer une nouvelle compétition. 

 

 

 

 

 

 

→ Discipline : choisissez la discipline de la compétition. 
(bloc, difficulté, vitesse, combiné) 
 

→ Niveau : choisissez le niveau de la compétition. 
(promotionnel, départemental, régional, national, continental, international, sélectif) 
 

→ Mode de gestion : choisissez le mode de gestion de la compétition. 
(gestion limitée (affichage), gestion limitée (affichage et inscriptions), compétition gérée via MyCOMPET, 
compétition importée depuis un système tiers (IFSC)) 
 

→ Nature : choisissez la nature de la compétition. 
(open, coupe, championnat) 

mailto:competition@ffme.fr
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→ Complément pour le nom : renseignez un complément pour le nom de la 

compétition. 
(ex : « de la Mayenne 2025 », « de l’Ain – 3ème étape – 2025 » - attention, la limite est de 40 caractères) 
 

→ Nom : le nom complet de la compétition s’affichera ici. 
(il est composé de la nature, du niveau, de la discipline et du complément que vous souhaitez afficher) 
 

→ Saison : indiquez la saison de la compétition. 
(la saison en cours et la suivante sont proposées afin d’anticiper la publication des compétitions) 
 

→ Structure organisatrice : choisissez la structure qui organise la compétition. 
(tapez les premières lettres du club, CT ou ligue puis sélectionnez en cliquant) 
 

→ Lieu : Ce champ libre permet d’indiquer l’adresse exacte de la compétition. 
(Vous pouvez répéter ici le nom de la ville et indiquer le code postal) 
 

→ Ville : Indiquez le nom de la ville. 
(en MAJUSCULE pour les compétitions officielles, en minuscule pour les compétitions promotionnelles) 

 

Il est essentiel de bien sélectionner la nature et le niveau de la compétition (car ces 
paramètres ne peuvent plus être modifiés a posteriori). Il faut choisir parmi les 
options en fonction du type de compétition que vous souhaitez mettre en place : 

Un championnat (ne peut pas être promotionnel) désigne une compétition officielle 
réalisée en vue de désigner un champion / une championne du niveau et définir les 
participants au niveau supérieur. 

Un open (peut être officiel ou promotionnel) désigne une compétition ouverte à tous 
(niveau et zone géographique). S’il est officiel, il compte pour les classements. S’il 
est indiqué comme promotionnel, alors il n’entre pas dans le calcul des classements. 

Une coupe (peut être officielle ou promotionnelle) désigne une compétition étape 
dans le cadre d’une suite de compétition donnant lieu à un classement final. Si elle 
est officielle, elle compte pour les classements. Si elle est indiquée comme 
promotionnelle, alors elle n’entre pas dans le calcul des classements. 

 
Il n’est pas possible de faire une compétition officielle et promotionnelle sur la même fiche compétition, il faut 
créer deux compétitions différentes. 
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4.1.4 DATES 
Dans cet encart, vous définissez les dates de compétition et d’inscriptions : 

→ Début : indiquez la date et heure du début de compétition. 
 

→ Fin : indiquez la date et heure de fin de compétition. 
 

→ Début des inscriptions : indiquez la date et heure à laquelle vous souhaitez 
ouvrir les inscriptions. 
 

→ Fin des inscriptions (officielles) : Indiquez la date et heure de fin des 
inscriptions. 
(souvent fixé au dimanche soir 23:55 précédent la compétition, notamment pour les compétitions 
officielles) 
 

→ Fin des inscriptions (retardataires) : Il est possible de définir une période 
d’inscriptions retardataires, pour cela indiquez une date de fin ultérieure à 
celle des inscriptions officielles, sinon renseignez la même date et heure. 
(souvent fixé au mardi midi 12:00 précédent la compétition, notamment pour les compétitions officielles) 

 

4.1.5 EPREUVES 
Indiquez ici les catégories et zones géographiques concernés par la compétition : 

→ Catégories : Sélectionnez les catégories participantes. 
(pour une compétition PARA, sélectionnez SENIOR, la catégorie n’étant pas opérationnelle pour le 
moment) 
 

→ Zone géographique : Indiquez la zone géographique concernée par la 
compétition. 
(sélectionnez FFME si vous souhaitez ouvrir la compétition à la France entière, sinon, un CT, une ligue, 
ou plusieurs) 

Un championnat pour une zone spécifique peut être ouvert à d’autres zones. Cependant, les champions et 
participants au niveau supérieur ne sont sélectionnés que dans la zone de référence de la compétition. Si c’est le 
cas, vous pouvez ajouté « (ouvert) » dans le complément de nom de votre compétition. 

 

4.1.6 OFFICIELS 
Cet encart permet de renseigner les officiels présents lors de la compétition : 

Pour sélectionner une personne, cliquez sur           puis indiquez le nom et prénom 
ou le numéro de licence dans le menu qui apparait : 
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Les informations indiquées lancent une recherche dans la base de données MyCOMPET, si vous n’indiquez que 
le nom, il est possible que la personne recherchée n’apparaisse pas car il y a trop d’occurrences dans la base, 
indiquez donc également le prénom pour affiner la recherche. 

 

Les différents rôles à assigner sont : 

→ Responsable de l’organisation : désigne la personne en charge de 
l’organisation de la compétition. 
(automatiquement assigné au créateur de la compétition, il peut également être modifié) 
 

→ Président de Jury : désigne le président de Jury. 
(la personne doit figurer au préalable parmi la liste des personnes diplômées dans MyCOMPET) 
 

→ Président de Jury second jour : dans le cas d’une compétition sur deux 
jours, il est possible d’assigner un second Président de Jury. 
(la personne doit figurer au préalable parmi la liste des personnes diplômées dans MyCOMPET) 
 

→ Juge FFME : désigne le juge FFME. 
 

→ Juge FFME second jour : dans le cas d’une compétition sur deux jours, il est 
possible d’assigner un second juge FFME. 
 

→ Chef ouvreur : désigne le Chef ouvreur de la compétition. 
(la personne doit figurer au préalable parmi la liste des personnes diplômées dans MyCOMPET) 
 

→ Secrétaire sportif : désigne la personne en charge du secrétariat sportif. 
 

Pour qu’une compétition soit officielle, il faut renseigner un Président de Jury et un Chef Ouvreur de niveaux 
correspondants à la compétition. Ces options de sélection apparaissent une fois que vous avez sélectionné tout 
autre niveau que « promotionnel » dans l’encart « Informations générales ». Une fois celui-ci rempli, cliquez      
sur                      pour que les options de PDJ et chef ouvreur s’affichent. 

De la même manière, cliquez sur                      après avoir indiqué vos dates débloquera la saisie des officiels 
second jour si plusieurs journées de compétition sont prévues. 

 

4.1.7 CONTRAINTES QUALIFICATIVES 
Cochez « contraintes qualificatives appliquées » si vous souhaitez appliquer des 
contraintes qualificatives sur la compétition (ex : les 20 premiers inscrits sont retenus, 
ou les 15 premiers du championnat départemental etc). Cette option débloquera la 
possibilité de rentrer ces contraintes dans un second temps (voir 5.1.4). 
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4.1.8 CONTACT 
Indiquez ici comment rentrer en contact avec l’organisation (les coordonnées 
renseignées sont publiques et seront affichées sur la fiche compétition) : 

→ Nom organisateur : désigne la personne en charge de l’organisation de la 
compétition. 
(automatiquement assigné au créateur de la compétition, il peut également être modifié) 
 

→ Email organisateur : le mail sur lequel vous souhaitez recevoir les demandes 
liées à la compétition. 
(automatiquement assigné au créateur de la compétition, il peut également être modifié) 
 

→ Tel organisateur : le numéro de la personne pouvant recevoir les demandes 
liées à la compétition. 
(automatiquement assigné au créateur de la compétition, il peut également être modifié) 
 

→ Email PDJ : peut être renseigné ici, pour toutes les demandes qui devraient 
lui être adressées directement. 

 

4.1.9 DESCRIPTION DE LA COMPETITION 
Cet encart vous permet de renseigner toutes les informations complémentaires 
concernant la compétition sous format texte. Il permet notamment d’indiquer 
facilement le programme de la compétition (en attendant d’indiquer des horaires 
détaillés, voir 5.1.2) et toute autre information utile aux compétiteurs, coachs, 
spectateurs. 

 

4.1.1 0 INFO +  
Cet encart permet d’ajouter quelques informations supplémentaires : 

→ Tarif spectateur : si vous appliquez un tarif spectateur, vous pouvez l’indiquer 
ici. 
 

→ Liens : si vous avez une page dédiée à la compétition sur votre site, vous 
pouvez indiquer le lien ici. 
(ou tout autre lien pouvant être utile aux compétiteurs, coachs, spectateurs) 
 

→ Document PDF complémentaire : si vous souhaitez afficher un PDF 
concernant la compétition, notamment un programme si vous en avez créé un 
au format particulier. 
 

→ Affiche : si vous avez créé une affiche pour la compétition, la télécharger ici 
permet de l’afficher sur la fiche compétition. 
(format image jpg ou png, en 1024x1024 max) 
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Après avoir renseigné tous les encarts, cliquez sur             pour finaliser vos choix, 
votre compétition est créée ! 

Encore quelques étapes et votre compétition sera en ligne !  

 

5 GESTION DE LA COMPETITION 
Vous avez créé votre compétition, il faut maintenant régler les derniers détails pour la 
mettre en ligne. 

Depuis le menu principal de la compétition, vous avez accès aux différentes étapes 
et un encart rouge vous indique les différentes informations à paramétrer : 

 
 

5.1 CONFIGURATION 
Ce menu permet d’accéder au paramétrage administratif, au programme détaillé, aux 
contraintes qualificatives, ainsi qu’aux tarifs : 

 

 

 

 

 

 

 



Page 18 sur 22 
 

 

 

5.1.1 PARAMETRAGE ADMINISTRATIF 
Vous pouvez accéder à nouveau au paramétrage administratif, et modifier les 
encarts pouvant toujours être modifiés (notamment les dates, la zone géographique, 
les contacts, la description de la compétition, les info+). 

Un ensemble de liens et de QR codes sont également disponibles pour référencer 
votre compétition (si vous souhaitez relayer les informations sur vos canaux, réseaux 
sociaux, site internet etc). Ils seront disponibles à l’usage une fois votre compétition 
publiée. 

 

 

 

 

 

 

5.1.2 PROGRAMME DETAILLE 
Ce menu (facultatif) vous permet d’indiquer en détails le programme de la 
compétition, comme sur cet exemple : 

 

 

 

Vous pouvez indiquer, par catégories, les tours de la compétition (qualification, demi-
finale, finale) en renseignant, les heures de fin de pointage et d’isolement ainsi que 
les heures de début et fin d’épreuve. Vous pouvez également mettre un commentaire 
pour chaque élément. Ceux-ci seront visible par les compétiteurs sur la fiche 
compétition. 

Pour ajouter un élément, cliquez sur                  puis renseignez les différents champs 
(cliquez sur une / plusieurs catégories pour lier l’élément aux catégories concernées). 

Une fois terminé, cliquez sur            pour finaliser et revenir au menu précédent.  
Une fois paramétré, ce planning détaillé sera réutilisé par le logiciel pour préremplir les regroupements de la 
compétition, en appliquant les catégories et horaires indiqués (voir le tutoriel spécifique pour chaque discipline). 

 

5.1.3 TARIFS 
Dans ce menu, afin que les compétiteurs puissent s’inscrire sur la compétition, il 
vous faut définir les tarifs associés à chaque catégorie : 
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Cliquez sur                 pour définir un tarif : 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Faites votre sélection : 

→ Type : Inscription normale ou retardataire. 
(retardataire seulement dans le cas où vous avez défini une période d’inscriptions retardataires) 
 

→ Catégories : cliquez sur la ou les catégories concernées. 
(en cas de tarif unique, sélectionnez toutes les catégories) 
 

→ Type inscription : Licenciés Fédération, licenciés à la journée / découverte, 
licenciés UNSS, licenciés internationaux IFSC. 

Puis cliquez sur                 pour créer le montant. Cliquez sur              pour valider 
votre tarif. 
Répétez la procédure pour chaque tarif différent que vous souhaitez appliquer. 

Vous pouvez créer des tarifs composés (une partie de la somme revient à une structure, une partie à une autre 
etc). Pour cela, cliquez sur « Nouveau » plusieurs fois et indiquer sur chaque ligne le montant revenant à chaque 
structure (en modifiant le « nom de la structure bénéficiaire »). Le montant global de l’inscription sera additionné 
automatiquement. 

Un simulateur permet de calculer rapidement l’encaissement qui découlera du tarif mis en place (réitérez le calcul 
pour chaque tarif afin de prévoir le montant total des inscriptions). 

 

5.1.4 CONTRAINTES QUALIFICATIVES 
Si vous souhaitez mettre en place des contraintes qualificatives, dans ce menu, 
cliquez sur : 
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→ Classement : créez une contrainte à partir d’un classement. 
(par exemple, les 10 premiers du classement permanent de bloc) 
 

→ Compétition : créez une contrainte à partir d’une compétition. 
(par exemple, les 18 premiers du championnat départemental 95) 
 

→ Liste : créez une contrainte à partir d’une liste. 
(par exemple, les 50 premiers de la liste Equipe de France) 
 

→ Structure : créez une contrainte à partir d’une structure. 
(par exemple, les 100 premiers inscrits de la ligue Aura, ou les 80 premiers inscrits de la FFME (pour 
créer un quota d’inscription simple)) 

Cliquez sur l’un des choix (pour l’exemple, « classement ») pour que s’ouvre la 
fenêtre de choix : 

 

 

 

 

 

 

 

→ Priorité : indiquez l’ordre de priorité de la contrainte. 
(0,1,2 ou 3 dans l’ordre de priorité, plusieurs contraintes peuvent être appliquées à un même niveau de 
priorité (exemple : pour sélectionner les 10 premiers de chaque compétition régionale, créez une 
contrainte « compétition » pour chacune d’entre elles, et indiquez le même niveau de priorité pour 
chacune)) 
 

→ Classement : sélectionnez le classement sur lequel vous souhaitez appliquer 
une contrainte. 
(ou compétition, ou liste, ou structure) 
 

→ Historique : dans le cadre d’un classement, choisissez la date à laquelle vous 
souhaitez vous référer. 
 

→ Quota par catégorie : pour chaque catégorie, indiquez le quota de 
compétiteurs concernés. 
(par exemple, les 20 premiers inscrits de la ligue Aura, indiquez 20 dans chaque catégorie) 
 

→ Rattrapage : cochez l’option si vous souhaitez mettre en place un rattrapage. 
(si une personne concernée par la contrainte n’est pas inscrite, alors on rattrape la personne suivante) 
 

→ Ouvert à tous si le quota n’est pas rempli : Cochez l’option si vous 
souhaitez ouvrir le quota à tous si celui-ci n’est pas complet. 
(par exemple, les 20 premiers inscrits de la ligue Aura : si 16 compétiteurs se sont inscrits dans ce 
cadre, alors on accepte des personnes en dehors de la ligue Aura) 
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Si vous souhaitez mettre en place une simple limite d’inscriptions, cet outil fonctionne parfaitement : créez une 
contrainte « structure », pour la structure « FFME » (ou votre ligue, CT d’appartenance si vous souhaitez 
restreindre les inscriptions à la ligue ou le CT concerné (voir même, plusieurs ligues ou CT)) et indiquez le quota 
que vous souhaitez mettre en place sur chaque catégorie. 

 

5.2 SIGNER LE MANDAT DE GESTION 
Après avoir complété la configuration, revenez dans le menu principal : vous pouvez 
signer le mandat de gestion, qui permet au logiciel d’éditer les factures 
automatiquement pour la compétition. 

La personne signant le mandat de gestion est aussi responsable de la clôture 
comptable de la compétition (voir 6.2). 

Cliquez sur                                                                     et validez. 

 

5.3 PERMISSIONS 
Dans le cadre de l’organisation de la compétition, il est possible que vous souhaitiez 
donner accès à MyCOMPET à d’autres personnes que les officiels renseignés (pour 
des fonctions support). Dans ce cas, cliquez sur                                              et 
sélectionnez les personnes de votre choix dans le menu qui apparait.              

 

 

 

 

                                  

5.4 FICHE COMPETITION 
Avant de finaliser votre compétition, vous pouvez consulter la fiche compétition : 
cliquez sur                                               afin de vérifier que toutes les informations 
sont correctes avant de publier !  

5.5 SOUMETTRE POUR PUBLICATION 
Une fois toutes les étapes remplies, vous pouvez demander la publication de votre 
compétition, qui sera validée par le département compétition. 

Cliquez sur                                                        pour valider. 

Une notification est alors envoyée au département compétition qui tâchera de valider 
votre compétition au plus vite ! 
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5.6 CONFIGURER LA COMPETITION 
Une fois validée, votre compétition apparaît en ligne et les inscriptions peuvent 
démarrer à partir de la date définie. 

A la fin des inscriptions, ou 48h avant le début de la compétition en fonction des 
choix de dates d’inscriptions, vous pouvez commencer à configurer la partie sportive 
de votre compétition. 

Cliquez sur                                                   pour débloquer les fonctionnalités liées à 
la partie sportive. 

Pour paramétrer la partie sportive, veuillez vous référer aux tutoriels spécifiques pour 
chaque discipline (disponible sur le site internet FFME et sur MyCOMPET dans la 
rubrique « Aide »). 

6 APRES LA COMPETITION 
6.1 FINIR LA COMPETITION 
Une fois la compétition terminée, cliquez sur                                                , puis dans 
les paramétrages sportifs, indiquez « Compétition terminée ».  

Cela indique au département compétition que la compétition est bien terminée, que 
tous les résultats indiqués sont définitifs en vue de la validation. 
Avant cette étape, veillez à bien désinscrire tous les compétiteurs absents (afin qu’ils ne soient pas classés pour 
une compétition à laquelle ils n’ont pas participés). Allez dans « inscriptions », puis « détails » pour les personnes 
concernées, et cliquez sur « annulée » ou « annulée, remboursement demandé » (si le compétiteur a indiqué qu’il 
serait absent en amont de la compétition, ou s’il a justifié son absence par un certificat médical, cela déclenchera 
le remboursement automatique de son inscription au moment de la clôture comptable). 

6.2 CLÔTURE COMPTABLE 
Une fois la compétition validée par le département compétition, vous pouvez 
procéder à la clôture comptable de la compétition : 

Cliquez sur                                                              puis validez votre choix. 

Les inscriptions sont reversés aux destinataires indiqués lors du paramétrage des 
tarifs. Les structures concernées peuvent ensuite se rendre sur MyFFME > Place de 
marché afin de procéder au virement des fonds vers leurs comptes. 

 

Le département Compétition vous remercie d’avoir pris le temps de lire ce tutoriel. 

Ce tutoriel ne se veut pas exhaustif et il est possible que vous n’ayez pas trouvé 
l’information recherchée.  

Dans ce cas, veuillez nous contacter : competition@ffme.fr pour toutes questions ou 
suggestions. 

mailto:competition@ffme.fr
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